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Tân Nhựt, ngày  10  tháng  5  năm  2019


KẾ HOẠCH 

Tổ chức Lễ Tổng kết năm học 2018– 2019
___________________________________________________

- Thực hiện kế hoạch năm học 2018 – 2019 của trường;

- Thực hiện ý kiến chỉ đạo của Chi ủy, Chi bộ Tiểu học Tân Nhựt trong phiên họp ngày 7/5/2019, V/v phối hợp cùng chính quyền tổ chức Lễ Tổng kết năm học 2018 - 2019;

- Nhằm Tổng kết thành quả đã đạt được trong một năm học của toàn thể thầy cô giáo, cán bộ, công nhân viên và học sinh của nhà trường;

Nay, Ban Chấp hành Công đoàn cơ sở Trường Tiểu học Tân Nhựt lên kế hoạch tổ chức Lễ Tổng kết năm học 2018-2019 và phân công thực hiện như sau:
I. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU
1. Mục đích:

- Nhằm đánh giá, tổng kết về mọi mặt trong năm học vừa qua, đồng thời nhà trường có những phần thưởng trao cho các cá nhân học sinh, tập thể và giáo viên có những kết quả cao trong mọi hoạt động. Qua đó tạo động lực và cổ vũ tinh thần để các cá nhân học sinh, các tập thể lớp và giáo viên phấn đấu hơn nữa và đạt kết quả cao hơn trong những năm sau.

2. Yêu cầu: 

Đây là sự kiện trọng đại đối với nhà trường và được tổ chức với quy mô lớn, vì vậy yêu cầu phải đạt được là:

  
+ Tổ chức trang trọng, an toàn, mang tính giáo dục cao để buổi Lễ thực sự là ngày hội lớn của Thầy và Trò trường Tiểu học Tân Nhựt.

+ Phải huy động được Thầy và Trò nhà trường cùng tham gia.

+ Phải làm tốt công tác tham mưu, báo cáo để có sự quan tâm chỉ đạo, giúp đỡ về mọi mặt của chính quyền địa phương, của lãnh đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Bình Chánh và sự ủng hộ của toàn thể cha mẹ học sinh.

II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Thời gian, địa điểm:

Thời gian:
7 giờ 30, ngày 29/5/2019 (Thứ tư)

Địa điểm:
Trường Tiểu học Tân Nhựt

2. Khách mời: 

- Đại diện Đảng ủy, UBND xã Tân Nhựt

- Hội khuyến học xã Tân Nhựt

- Xã Đoàn Tân Nhựt

- Lãnh đạo Phòng GD-ĐT huyện Bình Chánh

- Ban đại diện cha mẹ học sinh 29 lớp
3. Nhà trường:

- Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên 

- Tất cả học sinh toàn trường
4. Ban tổ chức:

- Thầy Võ Thanh Tâm - Bí thư Chi bộ - Hiệu trưởng: Trưởng ban

- Cô Võ Thị Huyền Trang - Phó Hiệu trưởng: Phó Trưởng ban

- Thầy Dương Văn Toàn - Chủ tịch công đòan: Phó Trưởng ban

- Cô Phan Thị Ngọc Mai - Bí thư Chi đoàn: Thành viên

- Thầy Nguyễn Tường - Tổng phụ trách Đội: Thành viên

 5. Phân công nhiệm vụ:

- Đính kèm nội dung phân công (Trang 4)

          6. Chương trình buổi Lễ:

          + 7 giờ 30: Văn nghệ đầu giờ

          + 7 giờ 40: Tuyên bố lí do, giới thiệu thành phần đại biểu
+ 7 giờ 45: Chào cờ, hát Quốc ca
+ 7 giờ 50: Báo cáo Tổng kết năm học 2018 – 2019 
+ 8 giờ 5: Phát biểu cảm nghĩ của học sinh, giáo viên, phụ huynh học sinh.
+ 8 giờ 15: Phát biểu của lãnh đạo

+ 8 giờ 30: Văn nghệ giữa giờ (Bài múa võ do thầy Lê Văn Miền, cô Nguyễn Thị Ngọc phụ trách)

+ 8 giờ 50: Đọc quyết định khen thưởng + Phát thưởng học sinh

+ 9 giờ 30: Kết thúc Lễ 

7. Dự trù kinh phí thực hiện: 


- Chi khen thưởng học sinh: 1,500,000 đ/lớp
 x 29 lớp =   43,500,000 đ

- Liên hoan cuối năm:
1,800,000 đ/bàn x 8 bàn =         14,400,000 đ

- Trang trí sân Lễ:
                                                                   300,000 đ

- Hoa tươi:                                                                             1,000,000 đ

- Bánh, trái cây:                                                                        500,000 đ

Tổng cộng: 59,700,000 đ (Năm mươi chín triệu bảy trăm ngàn đồng)
Nhận được kế hoạch này, Ban Chấp hành Công đoàn cơ sở Trường Tiểu học Tân Nhựt đề nghị các bộ phận, các cá nhân phối hợp với nhau để thực hiện nghiêm túc nội dung công việc được phân công để buổi Lễ Tổng kết năm học 2018-2019 được tổ chức thành công tốt đẹp.
	Nơi nhận:
	
	Người lập kế hoạch

	- Đảng uỷ, UBND xã Tân Nhựt “để báo cáo”;
	
	

	- Lãnh đạo PGD-ĐT “để báo cáo”;
	
	

	- Chi bộ “để lãnh đạo”;
	
	

	- Lưu: VT
	
	

	
	
	Dương Văn Toàn


Ý KIẾN CỦA HIỆU TRƯỞNG
NỘI DUNG PHÂN CÔNG 
TỔ CHỨC LỄ TỔNG KẾT NĂM HỌC 2018 - 2019
(Đính kèm theo nội dung Kế hoạch số                    ,ngày 10 tháng 5 năm 2019)

	STT
	Nội dung công việc
	Phân công phụ trách

	1
	- Chỉ đạo chung; Chịu trách nhiệm chính phần “Lễ”; Chuẩn bị diễn văn báo cáo Tổng kết thực hiện nhiệm vụ năm học 2018 – 2019

- Duyệt kịch bản chi tiết chương trình Lễ 
	- Thầy Võ Thanh Tâm 



	2
	- Đọc báo cáo Tổng kết năm học 2018 - 2019 
	- Cô Nguyễn Thị Hồng Ngọc

	3
	- Chuẩn bị Giấy khen, phần thưởng học sinh và đọc các Quyết định khen thưởng.
	- Thầy Dương Văn Toàn

	4
	- Duyệt bài phát biểu Tri ân của học sinh lớp 51
- Cô Mai chuẩn bị nội dung bài phát biểu Lễ Tổng kết năm học 

- Duyệt bài chuẩn bị phát biểu của giáo viên
	Cô Võ Thị Huyền Trang
Thầy Võ Thanh Tâm

	5
	- Nhận báo cáo thi đua của các đoàn thể; Chuẩn bị và báo cáo công tác thi đua; Chuẩn bị Giấy khen và phần thưởng giáo viên; Theo dõi và nhắc nhở các thành viên thực hiện tốt nhiệm vụ được phân công.
	- Thầy Dương Văn Toàn



	6
	- Đảm nhận việc phân công, sắp xếp vị trí các khối lớp dự Lễ; Treo cờ phướng, cờ nhỏ từ cổng vào và xung quanh sân Lễ: Chiều 28/5/2019 và 6 giờ sáng ngày 29/5/2019 phải hoàn thành
	Thầy Lê Văn Miền: Trưởng nhóm và GV-NV nam

	7
	- Đảm nhận chuẩn bị Giấy khen, phần thưởng về phong trào Đội; Xây dựng từ 5 tiết mục văn nghệ của học sinh; Nhận danh sách đề nghị khen thưởng, Giấy khen của các lớp và tổng hợp chuyển cho cô Mỹ Linh.
	Tổng phụ trách Đội

	8
	- Lập danh sách về khách mời dự Lễ trình Hiệu trưởng kí duyệt và tiến hành gởi Thư mời; Tổng hợp và lập danh sách giáo viên và học sinh được khen thưởng trình Hiệu trưởng kí duyệt; Nhận Giấy khen; Soạn thảo các Quyết định khen thưởng trình Hiệu trưởng kí; Vào sổ khen thưởng. 
	- Cô Nguyễn Thị Mỹ Linh

	9
	- Chuẩn bị thuốc và trực y tế ngày tổ chức Lễ 
	- Cô Lê Kim Hường 

	10
	- Lên kịch bản chi tiết chương trình Lễ, trình Hiệu trưởng kí duyệt trước ngày 27/5; Dẫn chương trình Lễ.
	- Cô Tạ Yến; Thầy Minh Hải 

	11
	- Phụ trách chính việc trang trí sân Lễ: Chiều 28/5/2019 hoàn thành
	- Thầy Nguyễn Ngọc Mai

	12
	- Trước Lễ tổ chức vệ sinh sạch sẽ trong khuôn viên trường và cổng chính; Chuẩn bị nước uống, ly uống nước, tách, bình trà, chén, li,…: Chiều 28/5/2019 hoàn thành
	- Cô Phan Thị Hồng Đào

(Nhóm trưởng)

- Cô Kim Nguyên

	13
	- Lên sơ đồ vị trí chỗ ngồi cho khách mời, cán bộ, giáo viên, nhân viên; Sắp xếp vị trí chỗ ngồi cho học sinh các lớp tham dự buổi Lễ; Mua phần thưởng cho học sinh các lớp; Phân quà thưởng cho giáo viên các lớp gói quà cho học sinh.
	- Cô Hồng Loan ; Kim Nga

	14

	- Phụ trách Âm thanh, máy chiếu; Trước buổi Lễ cùng giáo viên, nhân viên nam căng dù; Hỗ trợ thầy Tường chuẩn bị nội dung chương trình văn nghệ đầu giờ: Chiều 28/5/2019 hoàn thành
	- Thầy Hồ Văn Liêm (Nhóm trưởng); Giáo viên, nhân viên nam

	15
	- Đảm bảo trật tự, an ninh trong toàn bộ khuôn viên  trường; Sắp xếp nơi để xe và giữ xe của khách mời, của cha mẹ học sinh, của cán bộ, giáo viên, nhân viên trường.
	Thầy  Liêm, anh Ân, anh Tâm, anh Thông

	16
	- Trước buổi Lễ chuẩn bị bàn, ghế ngồi cho đại biểu, cho giáo viên, cho nhân viên, cho học sinh tại sân tổ chức Lễ, sắp xếp theo hàng, theo lớp đúng vị trí của Ban tổ chức qui định: Chiều 28/5/2019 hoàn thành
	- Thầy Phan Hữu Trung Khanh (Nhóm trưởng); Thầy Nguyễn Tường; Thầy Luân

	17
	- Đảm nhận chương trình văn nghệ đầu giờ; Xây dựng từ 5 tiết mục văn nghệ của giáo viên và học sinh + Bài múa võ học sinh. 
	- Thầy Miền; Cô Ngọc Vovinam; Thầy Tường; Cô Trân

	18
	- Lập danh sách học sinh đề nghị khen thưởng gửi cô Trang và thầy Tâm; Gói quà thưởng cuối năm cho học sinh; Viết giấy khen gửi cô Mỹ Linh trình Hiệu trưởng kí; Thông báo học sinh đến dự ngày Lễ; Tổ chức cho học sinh thực hiện các nội dung đã được phân công (Tiểu phẩm, văn nghệ, …). Ổn định chỗ ngồi cho học sinh và ổn định nề nếp, trật tự, vệ sinh sạch sẽ chỗ ngồi của lớp. 
	- Giáo viên chủ nhiệm

	19
	- Phụ trách trật tự học sinh trong buổi Lễ
	- Thầy Lý Duy Khánh: (Nhóm trưởng, cùng GVCN khối 1)

- Thầy Lê Văn Miền: (Nhóm trưởng, cùng GVCN khối 2;3;4)

- Thầy Nguyễn tường: (Nhóm trưởng, cùng GVCN khối 5

	20
	- Phụ trách giữ vệ sinh chỗ ngồi học sinh
	- GVCN các lớp

	21
	- Tiếp tân
	- Cô Kim Nga (Nhóm trưởng); Cô Thanh Loan; cô Minh Tâm; cô Huệ; thầy Bình; cô Dung

	22
	- Bưng  phần quà khen thưởng
	- Cô Ánh 

- Cô My
- Thầy Vương
- Cô Huệ

	23
	- Mua hoa tươi và trang trí bình hoa tươi; Chuẩn bị cờ nước, cờ Đảng, ảnh Bác Hồ
	- Cô Huệ

	24
	- Dọn dẹp khi kết thúc Lễ 
	- Giáo viên, nhân viên nam

- Thầy Hồ Văn Liêm 

(Nhóm trưởng)

	25
	- Kết thúc Lễ tiến hành tổng vệ sinh khuôn viên trường sạch sẽ
	- Cô Loan (Bán trú), cô Bốn; Cô Kim Nguyên (Nhóm trưởng);  Học sinh các lớp

	26
	- Phụ trách số đeo, sắp xếp cho học sinh các lớp lên đứng đúng vị trí, số đeo khi nhận khen thưởng
	- Cô Minh Nguyệt
- Cô Thuý

- Cô Lê Thị Ngọc Phú

- Cô Mai Thị Phượng: Nhóm trưởng

	27
	- Hỗ trợ tổ chức liên hoan cuối năm
	Cô Phan Thị Hồng Đào (Nhóm trưởng); cô Loan (Bán trú), cô Chính, em cô Yến Vân 

Các tổ trưởng Công đoàn

	
	
	


Nhận được kế hoạch này, Ban Chấp hành Công đoàn trường đề nghị các bộ phận, các cá nhân phối hợp với nhau để thực hiện nghiêm túc nội dung công việc được phân công để buổi Lễ Tổng kết năm học 2018 – 2019 được tổ chức thành công tốt đẹp.
Trân trọng./.

	Nơi nhận:
	
	Người lập kế hoạch

	- Đảng uỷ, UBND xã Tân Nhựt “để báo cáo”;
	
	

	- Lãnh đạo PGD-ĐT “để báo cáo”;
	
	

	- Chi bộ “để lãnh đạo”;
	
	

	- Lưu: VT
	
	

	
	
	

	
	
	Dương Văn Toàn
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